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AFCOOP

AUTORIDAD DE FISCALIZACION Y CONTROL DE COOPERATIVAS

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 329/2018
La Paz, 06 de marzo de 2018

VISTOS:

La Nota CITE: MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 0242/2018 de 20 de febrero de 2018 del Ministerio de

Economia y Finanzas Publicas, el Informe AFCOOP/DGE/DJ N° 329/2018 de 06 de marzo de 2018, la
normativa vigente y;

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica del Estado, en su Articulo 310, reconoce y protege las cooperativas como
formas de trabajo solidario y de cooperacién, sin fines de lucro; en coherencia con su Articulo 55, que

ordena: “El sistema cooperativo se sustenta en los principios de solidaridad, igualdad, reciprocidad, equidad
en la distribucion, finalidad social, y no lucro de sus asociados (...)"

Que el paragrafo 1, Articulo 20 del Texto Constitucional, manda “Es responsabilidad del Estado, en todos

sus niveles de gobiemo, la prows;on de los servicios basicos a través de entidades publicas, mixtas,
cooperativas o comunitarias.”

Que el Paragrafo I, Articulo 306 de |a citada Constitucion Boliviana, establece “La economia plural esta
constituida por las formas de organizacion econémica comunitaria, estatal, privada y social cooperativa'.

Que el Paragrafo Il, Articulo 330, instituye "El Estado, a través de su politica financiera, priorizaré la
demanda de servicios financieros de los sectores de la micro y pequefia empresa, artesania, comercio,
servicios, organizaciones comunitarias y cooperativas de produccion”.

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado, instituye “La Administracion Publica se rige por
los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social, ética,

transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y
resultados.”

Que los Numerales 1, 2 y 4 del Articulo 235 del Texto Constitucional, determinan como obligaciones de las
servidoras y los servidores plblicos “1.- Cumplir la Constitucion y las leyes. 2.- Cumplir con sus
responsabilidades, de acuerdo con los principios de la funcion ptblica {...) 4.- Rendir cuentas sobre las
responsabilidades economicas, politicas, técnicas y administrativas en el ejercicio de la funcién pdblica.”

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 10 de fa Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales, prevé que el Sistema

de Administracion de Bienes y Servicios, establecera la forma de contratacion, manejo y disposicion de
bienes y servicios.

Que la mencionada Ley N° 1178 en su Articulo 22 dispone que el Ministerio de Finanzas, ahora Ministerio
de Economia y Finanzas Piblicas, es la Autoridad Fiscal y Organo Rector de los Sistemas de Programacion
de Operaciones, Organizacion Administrativa; Presupuesto; Administracion de Personal; Administracion de
Bienes y Servicios; Tesoreria y Crédito Publico y; Contabilidad Integrada.

Que el Articulo 27 de dicha Ley, sefiala que cada entidad del sector publico elaborara en el marco de las
normas basicas dictadas por los drganos rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de
los sistemas de administracién y control interno y los sistemas de planificacién e inversién pablica;
correspondiendo a la méxima autoridad de la entidad la responsabilidad de su implantacion.
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Que el Paragrafo | del Articulo 1 del Decreto Supremo N° 181 de 28 de junio de 2009, Normas Basicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios, establece que el Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios, s el conjunto de normas de caréacter juridico, tecnico y administrativo que regula la contratacion
de bienes y servicios, el manejo y la disposicion de bienes de las entidades publicas.

Que el inciso d) del Articulo 8 del citado Decreto Supremo, prescribe que una de las funciones del Ministerio
de Economia y Finanzas Publicas, como Organc Rector, es compatibilizar los Reglamentos Especificos del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios elaborados por las entidades plblicas, en el marco de las
Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios — NB SBAS.

Que el Paragrafo | del Articulo 11 de las Normas Bésicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios, instaura que las entidades publicas sometidas al ambito de aplicacion de dicho Decreto Supremo
deberan elaborar su Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios - RE
SBAS, mismo que debe ser remitido al Organo Rector para su compatibilizacion; una vez declarado
compatible, sera aprobado por la Entidad Pablica, mediante Resolucion expresa.

Que la Disposicién Adicional Tercera del citado Decreto Supremo, dispone que el Organo Rector efectuara
la compatibilizacion de los reglamentos especificos elaborados Unicamente en el marco de las NB-SABS.

CONSIDERANDO:

Que la Nota CITE: MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 0242/2018 de 20 de febrero de 2018 del Ministerio de
Economia y Finanzas Piblicas, como Organo Rector expresa su conformidad con el Reglamento Especifico
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios de la Autoridad de Fiscalizacion y Control de
Cooperativas, expresando que es compatible con el Decreto Supremo N° 181 de 28 de junio de 2009,

Normas Bésicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios, recomendando su aprobacion
mediante resolucion expresa.

Que, el Informe Juridico AFCOOP-DGE-DJ-IN-RA N° 329/2018 de 06 de marzo de 2018, concluye por la
factibilidad y necesidad de la aprobacion del Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios, puesto que no vulnera normativa legal vigente y se halla compatlblllzado por el Organo
Rector, recomendando la elaboracion de la Resolucién Administrativa correspondiente.

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 93, Paragrafo | del Decreto Supremo N*® 1995 de 13 de mayo de 2014, dispone que la

Directora o Director General Ejecutivo es la maxima autoridad y representante legal de la Autoridad de
Fiscalizacion y Control de Cooperativas AFCOOP.

Que la Ley General de Cooperativas N° 356 de 11 de abril de 2013, determina en su Articulo 108, Paragrafo
I, Numerales 8 y 14, como atribuciones de la Autoridad de Fiscalizacién y Control de Cooperat:vas “Emitir
resoluciones regulatorias y particulares (...) inscripcion en el Registro Estatal de Cooperativas, la
renovacion de cada gestion de los Consejos de Administracion, de Vigilancia, comités y/o comisiones

elegidas en asamblea general; asi como, nuevas admisiones y exclusiones de las asociadas y los
asociados de cooperativas, de acuerdo al Decreto Supremo reglamentario”.

Que el Articulo, Numeral 4 del Decreto Supremo N° 1995 de 13 de mayo de 2014, prevé que es atribucion
de la Autoridad de Fiscalizacion y Control de Cooperativas, emitir resoluciones regulatorias de aplicacion

generica en toda Cooperativa, y resoluciones particulares ante hechos especificos siempre que se
enmarque en la normativa en vigencia.

POR TANTO:

El Director General Ejecutivo de la Autoridad de Fiscalizacién y Control de Cooperativas, en uso de sus
atribuciones conferidas por Ley:;
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RESUELVE:

PRIMERO.- Aprobar el Reglamento Especifico del Sistema.de Administracién de Bienes y Servicios RE-

SABS, que en sus 33 Articulos y IV capitulos, que forma parte integra e indivisible de la presente
Resolucion.

SEGUNDQO.- La Direccién Administrativa Finanéiera, queda encargada del cumplimiento e implementacion
del Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (RE - SABS); asi como, su

publicacion y difusion a todo el personal dependiente de esta entidad, a través del instrumento intemo
respectivo.

TERCERO.- La Direccion Administrativa Financiera, debera remitir a la Direccién General de Normas de
Gestion Publica del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, copia legalizada del Reglamento

Especifico del Sistema de Admlmstramon de Personal (RE - SAP) de la Autondad de Fiscahzacaon y Control
de Cooperativas.: :

Registrese, comuniquese y notifiquese.

7. Claudio Alejanarma

DIRECTOR JURIDICO -
AUTORIDAD DF FISCALIZAGIGN ¥ CONIRCL
DE COGPERATIVAS “AFGOGR® -

TR G NCRAL F JECUTIVO
AUTCrdD AD DR f; CALIZACION Y CONTROL
DE COUPERATIVAS "AFCOOP”
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS - RE-SABS _
DE LA AUTORIDAD DE FISCALIZACIONY CONTROL DE COOPERATIVAS - AFCOOP

CAPITULO |

ASPECTOS GENERALES
- ARTICULO 1 OBJETIVO

Implantar en la Autoridad de Fiscalizacién y Control de Cooperativas, las Normas Bdsicas :
del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios . (NB-SABS) vy su reglamentacion,

identificando a las unidades y cargos de los servidores publicos responsables de Ia
aplicacién y funcionamiento del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios en la

enfidad, asi como de los procedimientos inherentes a procesos de contratacion, manejo y
disposicidn de bienes.

ARTICULO 2 AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento Especifico es de aplicacién obligatoria por todo el personal y

unidades de la Autoridad de Fiscalizacién y control de Cooperativas.

ARTICULO 3 BASE LEGAL PARA LA ELABORACION DEL REGLAMENTO ESPEC{FICO
La Base Legal del presente Reglamento Especifico es:

a) La Constitucién Politica del Estado: , :
b) Laley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales:
c) El Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 992, que daprueba el
Reglamento de Responsabilidad por la Funcién Piblica y Decreto Supremo N° 26237,
de 29 de junio de 2001, que lo modifica; '
d) El Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Bdsicas del Sistema
~ de Administracidn de Bienes y Servicios (NB-SABS); ‘

e) El Decreto Supremo N° 1497, de 20 de febrero de 2013, que regula los Convenios Marco
y el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE); ' :
f)- La Resolucidon Ministerical N°© 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba el Modelo de

Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (RE-SABS)

¢

Direccidn: Ciudad de La Paz, Calle Vincenti N° 764 (Plaza Espafia), Zona Sopocachi
Teléfono (591)2-2129920 fox (591)2 -2126492
Web: www.afegop.gob.bo correo: afcoop@afcoop.qob.bo
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Contenido Minimo para la elaboracidn del Reglamento Especifico del Sistema de
Adminisfrocién de Bienes y Servicios para Asambleas Departamentales y Regionales y
* de Empresas PUblicas Nacionales Estratégicas (RE-SABS EPNE), Modelos de Documento
Base de Contratacion en las modalidades de Apoyo Nacional a la Préduccion y

Empleo - ANPE y Licitacién Pdblica; y el Reglamento del Registro Unico de Proveedores
del Estado (RUPE);

g) La Resolucidn ‘Ministerial N° 055, de 24 de enero de 2014, que aprueba los nuevos
modelos de DBC en la Modalidad ANPE y Licitacién PUblica: ‘

h) La Resolucidn Ministerial N° 569, de 30 de julio de 2015, que aprueba el Manual de
Operaciones del SICOES: '

i) La Resolucion Ministerial N© 361, de 24 de mayo de 2016, que apruebad los modelos de
DBC de Bienes y Productos Farmacéuticos: para las modalidades ANPE v Licitacién
Publica;

j) La Resclucion Ministerial N° 642, de 12 de julio de 2017, que aprueba el Modelo de DBC
de Obras en la modalidad de Licitacién Publica: : |

ARTI’CULO 4 NOMBRE DE LA ENTIDAD
Autoridad de Fiscalizacién y Control de Cooperativas.
ARTICULO 5  MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA - MAE
La Méxihﬁo AuToridod Ejecutiva de [o. entidad es el Director General Ejecutivo.

ARTICULO & ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

El responsable de la ‘elaboracion del presente RE-SABS es la Direccién Administrativa
Financiera. :

El presente RE-SABS serd aprobado mediante Resolucion Administrativa - emitida por el
Director General Ejecutivo.

ARTICULO7  'PREVISION
En caso de presentarse dudas, omisiones, coniradicciones y/o diferencias en g

interpretacién del presente Reglamento Especifico, éstas serdn solucionadas en . los
alcances y previsiones establecidas en las NB-SABS y su reglamentacion.

Direccidn: Ciudad de La Paz, Calle Vincenti N° 764 (Plaza Espaiia), Zona Sopocachi
. Teléfono (591)2-2129920 fax (591)2 -2126492
Web: www.afcoop.qob.ba rorreo: efcoop@afcoop.qob.bo
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ARTICULO 8 SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento u omisién de lo dispuesto por el presente RE- SABS dard lugar @
responsabilidades por la funcién oubhco segun lo establecido en el Capitulo V, de la Ley

N° 1178, de 20 de julio de 1990 de Administracion y Confrol Gubernamentales y
disposiciones conexas.

| CAPITULO I
'SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 9 ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES - PAC

El PAC serd elaborado por la Umdod Administrativa de la entidad en coordinacién con Ics
U']ldf.]des Solicitantes. ' '

SECCION | _
MODALIDAD DE CONTRATACISON MENOR

ARTICULO 10 RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR

Se deSignoro como Responsable del Proceso de Confratacién Menor (RPA) a: Director
Admlms?rohvo Financiero. ‘

El servidor pUblico designado por la MAE, mediante Resolucién Administrativa, es el
responsable de las contrataciones de bienes v servicios, en la Modalidad de Con’rro‘roc
Menor (hasta Bs50.000.-), cuyas funciones son las siguientes:
a) Verificar que la solicitud de la con’m’remon se encueh’rre inscrita en el POA vy PAC
cuando corresponda;
b) Verificar la certificacion presupuestaria correspondiente;

) Autorizar el inicio del procese de contratacidn mediante provetdo
d] Adjudicar la contratacion.

Direccidn: Ciudad de La Paz, Calle Vincenti N° 764 (Plaza Espofia), Zona Sopocachi
Teléfono (591)2-2129920 fax (591)2 -2126492
Web: www.afcocp.qgob.bo correo: afcoop@afcoop.qob.bo
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Las contrataciones menores hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVJANOS) que no

ARTICULO 11 PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE CONTRATACION

MENOR

requieren cotizaciones, ni propuestas, se realizan segun el mgu:en‘re proceso:

a)

b)

c)

d)

UNIDAD SOLICITANTE

. Elabora  las Especmco'crones Tecmcos o Términos de Referencia, segln

corresponda.

. Estima el preClo referencial.
. Solicita a la Unidad Administrativa la Cerhﬁcc:c'on Presupuestaria.
. Solicita al RPA, a través de la Umdad Administrativa, la autorizacién de inicio de

proceso de contratacidn.
UNIDAD ADMINISTRATIVA

. Revisa la documentacidn remitida por la Unidad Solicitante.
. Emite la Certificacién Presupuestaria.

. Remite toda la documentacién al RPA dando curso a la solicitud de oufonzcc:Jon del

inicio del proceso de contratacién.
RPA

. Verifica que Ila Confrofc:cic’m estd inscrita en 'e! POA, en el PAC cuando. la

contratacion sea.mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS] y que cuente
con la certificacién presupuestaria.

. Autoriza el inicio de proceso de contratacion.
. Instruye a la Unidad Administrativa la ejecumon del proceso de confrofomon

UNIDAD ADMINISTRATIVA

. Previo conocimiento del mercado selecciona a un proveedor que recmce la

provisidn del bien o prestacién del servicio, considerando el precio referencial y las

Especificaciones Técnicas.o Términos de Referenc:o
RPA

. Adjudica dl proveedor se!eccionctdo
. Instruye a la Unidad Administrativa invitar al proveedor adjudicado y solicitarle |a

presentacién  de . la  documentacién para  la formalizacién  de . la
confratacion.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

. Invita al proveedor adjudicado y le solicita la presentacidn de los documentos para

la formalizacién de la contratacidn.

Direccidn: Ciudad de La Paz, Calle Vincenti N° 764 (Plaza Espafia), Zona Sopocachi
Teléfono (591)2-2129920 fax (591)2 -2126492
Web: www.afcoop.gob.bo correo: ofcoop@afcoop.qob.bo
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g)

2.

En caso de formalizarse el proceso de contratacidn mediante Orden de Compra u
Orden de Servicio, suscribe estos documentos. :

. Recibida la documentacién la remite a la Direceidn Juridica para su revision,

UNIDAD JURIDICA

. Revisa la legalidad de la documentacién presentada  por el proveedor

adjudicado.

. Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma o visa el mismo,

como constancia de su elaboracidn y lo remite a la MAE, parad su suscripcion.
MAE

. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante resolucion expresa 'y

motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Arficulo 7 de la Ley
N°2341. f .
Designa al Responsable de Recepcién o a los integrantes de la Comision de

Recepcion, pudiendo delegar esta funcién ai RPA o a la Autoridad Responsable de
la Unidad Solicitante. ‘

RESPONSABLE DE RECEPCION O COMISION DE RECEPCIéN

. Efectua la recepcién de los bienes y servicios.
. Elabora y firma Acta de Recepcién e Informe de Conformidad o Disconformidad

para bienes, obras y servicios generales. En servicios de consultoria emite
Unicamente el Informe de Conformidad o Disconformidad.

SECCION Il
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

ARTICULO 12 RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO NACIONAL A LA

PRODUCCION Y EMPLEO - RPA

Se designara como RPA al Director Administrativo Financiero.

El RPA designado por la MAE, mediante Resolucién Administrativa, es el respOhsoble de las
contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de Apoyo Nacional o la Produccién
Y Empleo — ANPE, sus funciones estdn establecidas en el Articulo 34.- de las NB- SABS.

ARTICULO 13 PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA

PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

Direccién: Ciudad de La Paz, Calle Vincenti N° 764 (Plaza Espaiia), Zona Sopocachi
i Teléfono (591)2-2129920 fax (591)2 -2126492 -
Web: www.afcoop.qob.bo correo: gfcoop@afcoop.gob.bo
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Se redlizard mediante |a solicitud de. cotizaciones o propuestas, para contrataciones

mayores a Bs.50.000 (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIViANOS) hasta Bs1.000. OOO (UN MILLON
00/100 BOLIVIANQS). Su proceso seré el siguiente:

a)

b)

d)

UNIDAD SOLICITANTE

. Elabora  las  Especificaciones  Técnicas o Términos de Referencia,

segun corresponda.

. Estima el precio referencial.
. Define el Métocdo de Selecaon y Adjudicacién a ser utilizado en el proceso de

contratacion.

4. Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupues‘rorid
. Solicita al RPA, a fravés de la Unidac Administrativa, la ouTonzcuon de inicio de

proceso de contratacion.
UNIDAD ADMINISTRATIVA

. Revisa la documentaciéon remitida por la Unidad Solicitante.
. Emite la Certificacién Presupuestaria.

. BElabora el Documento Base de Contratacién (DBC), incorporando las

Especificaciones Técnicas o Térr‘*ninoc de Referencia, elaborados por la Unidad

Solicitante, de acuerdo con lo 5|guzeme

i. En caso ‘'de que el proceso sea por Solicitud de Propuestas, en base d
modelo elaborado por el Organo Rector: :

i. En Caso de que el proceso seq por Cofizaciones,
no serd necesario utilizar el modelo de DBC, debiendo crear un DBC, de acuerdo
con la naturaleza y caracteristicas de g confratacion.

. Remite toda la documentacién al RPA solicitando la aprobacién del DBC y dando

curso a la solicitud de autorizacién de inicio del proceso de contratacién.
RPA

. Verifica que la com‘rcx’fooon estd inscrita en el POA, en el PAC y que cuente con

Cerfificacién Presupuestaria.

. Aprueba el DBC y autoriza el inicio del proceso de contfratacion.
- Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicacién de la convocatoria y el

DBC.
UNIDAD ADMINISTRATIVA

. Publica la convocatoria y el DBC en €l SICOES y Unicamente Ia convocatoria en la
~Mesa de Partes, opcionalmente podrd publicar la convocatoria en medios de

comunicacion alternativos de cardcter pUblico.

Direccién: Ciudad de La Paz, Calie Vincenti N° 764 (Plaza Espafia), Zona Sopocachi
Teléfono (591)2-2129920 fax (591)2 -2126492
Web: www.afcoop.qob.be correo: afcoop@afcoop.gob.bo

5 a)



AFCOOP

MWDADDEFISCALEADONVCONWDLDEWOPERATNAS

f

g)

. Redliza las ochvndodes administrativas opaono[es previas a la presentacidon de

propuestas:
i. Organiza y lleva a efmc’ro la Reunidn Informativa de Aclaracion v la [nspeCCIon
Previa, en coordinacion con la Uniddd Solicitante.

i. Afiende las Consultas Escritas.
RPA

. Designa mediante memorondum al RespOﬂsubIe de Evaluacién o ala Common de

Cdlificacion.
RESPONSABLE DE EVALUACION © COMISION DE CALIFICACION .

. En acto publico realiza la apertura de cotizaciones o propuestas y da lectura de los

precios ofertados.

. EfectUa la verificacién de los docurnenios presentados aplicando la Metodologia

Presentd/No r’resem‘o

. En sesion reservada y en acto confinuo, evalia y califica las propuestas técnicas y

econdmicas presentadas de acuerdo con el Método de Seleccién y Ad udicacidn,
definido en el DBC.

. Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes para la aclaracién sobre el

contenido de una o més propuestas, sin que ello modifique la propuesta técnica o
econdmica.

. Elabora el Informe de Evaluacién y Recomendacién de AdJUdICOCIOﬂ o

Dec!cra’rorlo Desierta pard su remmon al RPA
RPA

. En caso de aprobar el Informe de Evaluacion’ y Recomendacién de Ad] udlcomon 0

Declaratoria Desierta, adjudica o declara desierta la contratacion:

i. Cuando la contrataciéon sea mayor a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANOS), adjudica o declara desierta mediante Resolucion  Expresa
elaborada por la Direccién Juridica. -

ii. Cuando la contrataciéon seq hasta BSQOOOOO- (DOSCIENTOS MIL OO/]OO

BOLIVIANOS), adjudica o declarg desierta mediante nota elaborada por la
Direccién Administrativa Financiera.

En caso de no aprobar el Informe deberd solicitar o complemem‘omon o

‘ sustenfocnon del mismo. Si una vez recibida la complementacion o sustentacidn del

Informe decidiera bdjo su  exclusiva . responsabilidad aparatarse de la
recomendacion, deberd elaborar un informe fundamentado dirigido ala MAE yala
Contraloria General del Estado.

. Instruye a la Unidad Administrativa nofificar a los proponentes el resultado del

Direccidn: Ciudad de La Paz, Calle Vincenti N° 764 {Plaza Espafia), Zona Sopocachi
Teléfono (591)2-2129920 fax (591)2 -2126492
Web: www.afcoop.qob.bo correo: afcoop@afcoop.gob.bo
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h)

)

k)

proceso de con’rro’ro-ci_éh.
UNIDAD ADMINISTRATIVA

. Notifica alos proponentes, remitiendo la Resoiuc:lon Exprescx o Nota de AdJUdICOC[On
0 Declaratoria Desierta:

. Solicita al proponenfe adjudicado la presemomon de documentos para la

formcxllzcc:lon de la contrataciéon. En contrataciones mayores a Bs200.000.-
,(DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANQS), esta solicitud serd realizada una vez vencido
el plazo de irﬁerposmlon del Recurso Administrativo de Impugnacidn.

. Recibida la documentacién para la formalizacion de la contrataciéon remite a la

Direccién Juridica.

. En caso de formalizarse el proceso de conTrGTamon mediome Orden de Compra u

Orden de Servicio, suscribe ‘estos documentos.
UNIDAD JURIDICA

. Revisa la - .documentacién presentada = por el . proponente

OdedICOdO en coordinacion con el Responsoble de Evaluacién o la Comision de
Calificacion.

. Cuando el proceso se formalice mediante contrato,. elabora, firma o visa el mismo,

como constancia de su elaboracién y lo remite a la MAE pdra su suscripcién
MAE

. Suscribe el confrq’ro pudlendo delegar esta funcién mediante Resolucidn Expresa y

motivada, de c:zcuerdo al procedimiento esfob]eCIdo en el Articulo 7 de la Ley

-N°2341.

. Designa al Responsable de Recepcion o a Ios integrantes de la Comisién de

Recepcidn, pudiendo delegar esta funcién al RPA o a la Autoridad Responsoble de
la Unidad Solicitante.

RESPONSABLE DE RECEPCION O COMISION DE RECEPCION

. Efecttala recepcion de los bienes y servicios, :
. BElabora y firma Acta de Recepcién e Informe de Conformidad o Disconformidad

para bienes, obras y servicios generales. En servicios de consulforia emite
unlcomenfe el Informe de Conformidad o Disconformidad. -

Direccidn: Ciudad de La-Paz, Calle Vincenti N° 764 (Plaza Espafia), Zona Sopocachi
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SECCION 1l :
MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

ARTICULO 14 RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION PUBLICA -RPC

Se designard como RPC a: Director Administrativo Financiero.

El RPC, designado por la MAE mediante Resolucion Administrativa, es el responsable de Ias
contrataciones de bienes y servicios, bajo la Modalidad de Licitacién PUblica, sus funciones
estan establecidas en el Articulo 33.- de las NB-SABS.

ARTICULO 15 PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

La Licitacion PUblica aplica cuando el monto de contratacion es mayor d Bs1.000.000 (UN
MILLON 00/100 BOLIVIANOS), su procedimiento es el siguiente:

a) UNIDAD SOLICITANTE
1..Elabora  las Especificaciones  Técnicas o  Términos de Referencia,
segun corresponda. '
2. Estima el precio referencial.
3. Define el Método de Seleccron Yy Adjudicacién a ser utilizado en el proceso de
contratacion.
4. Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupues’roria.
S. Solicita al RPC, a través de la Unidad Administrativa, la autorizacidn de inicio de
proceso de contratacidn. '
b) UNIDAD ADMINISTRATIVA ,
1. Revisa la documentacién remitida por la Unidad Solicitante.
2. Emite la Certificacién Presupuestaria.
3. Elabora el DBC incorporando Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia,
elaborados por la Unidad Solicitante.
4. Remite toda la documentacidn al RPC solicitando la cxu’ronzcxuon de publicacién del

DBC y dando curso a la solicitud de ou’ronzoaon de inicio del proceso de
contratacién.

c) RPC

1. Verifica que la contrataciéon estd inscrita en el POA, en el PAC y que cuente con
Certificacion Presupuestaria.

Direccion: Ciudad de La Paz, Culle Vincenti N° 764 (Plaza Esparia), Zona Sopocachi
Teléfono (591)2-2129920 fax (591)2 -2126492
Web: www.afcoop.qob.bo correo: afcoop@afcoop. gob.bo
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d)

)

g)

h)

2.
3.

—_—

2,

N

Autoriza el inicio del proceso de contfratacion.

Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicacion de la convocatoria y el
DBC.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

. Publica la convocatoria y el DBC en el SICOES y Unicamente la convocatoria en Ia

Mesa de Partes, opcionalmente podrd publicar la ‘convocatoria en medios de

comunicacion alternativos de cardcter publico.

Llevaacabolas dcfividodes administrativas previas ala presentacion de propuestas:

. Lleva adelante lainspeccién previa en coordinacién con la Unidad Solicitante;

ii. Atfiende las consultas escritas;

i. Organiza y lleva a efecto la Reunidn de Aclaracién en coordinacién con Ia
“Unidad Solicitante.

RPC

. Una vez redlizada la Reunién de Aclaracion aprueba el DBC con enmiendas si

existieran mediante Resolucién Expresa.

. Instruye a la Unidad Administrativa notificar la Resolucion Expresa que opruebo el

DBC.
UNIDAD ADMINISTRATIVA

. Nofifica alos proponentes, remitiendo la Resolucidn Expresa de Aprobacion del DBC.

RPC

. Designa mediante memordndum a la Comisidén de Calificacion.

COMISION DE CALIFICACION

- En acto puUblico redliza la apertura pUblica de propuestas y dc: lectura de los precxos

ofertados.

. Efectua la verificacion de los doccmemos presentados aplicando la Metodologia

Presentd/No Presento.

. En sesion reservada y en acto continuo, evalla y cdlifica las propuesTos ?ecnlc:os Y

econdmicas presentadas de acuerdo con el Método de Seleccién y Adjudicdcion,
definido en el DBC.

. Cuando correspondo convoca a fodos los proponentes para la aclaracidn sobre el

contenido de una o mds propuestas, sin que ello modlﬂque la propuesta técnica o
econdmica. :

. Elabora el Informe de Evoluqoon y Recomendomon de Adjudicacién o Declaratoria

Desierta para su remisién al RPC.
RPC

. En caso de aprobar el Informe de Evaluacidn y Recomendacién de Adjudicacién o

Direccién: Ciudad de La Paz, Calle Vincenti N° 764 (Plaza Espaiia), Zona Sopocachi
Teléfono (591)2-2129920 fax (591)2 -2126492
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)

k)

Declaratoria Desierta emitido por la Comisién de Calificacion, adjudica o declara
desierta la contratacion de bienes o servicios, mediante Resolucidn Expresa.

. En caoso de no aprobar el Informe deberd solicitar Ia complementacion o

sustentacion del mismo. Si una vez recibida la complementacion o sustentacion del
Informe decidiera bajo su exclusiva responscbilidad apartarse de la recomendacion,

deberd elaborar un informe fundamentado dirigido a la MAE y a la Coniraloria
General del Estado.

. Instruye a la Unidad Administrativa nofificar a los proponentes el resultado del

proceso de contratacion.
UNIDAD ADMINISTRATIVA

. Notifica a los proponentes, remitiendo 10 Resolucion Expresa de AdedlCGCIOh o}

Declaratoria Desierta

. Solicita  al proponenfe adjudicado la  presentacion de  documentos para

la formalizacion de la contratacién. Esta  solicitud serd readlizada una vez
vencido el plazo de interposicidn del Recurso Administrativo de Impugnacion.

. Recibida la documentacion para la formalizacion de la confratacién la remlte ala

Unldod Juridica.

UNIDAD JURIDICA

Revisa la documentacion presenfodo por el proponente Gded]COdO en
coordinacion con la Comisidn de Calificacién.

Elabora, firma o visa el contrato, como constancia de su elaboracion Yy lo
remite a la MAE.

MAE

. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidén mediante Resolucion Expresa y

motivada, de acuerdo dl procedimiento establecido en el Arficulo 7 de la Ley
N°2341.

. Designa a los integrantes de la Com|5|on de Recepcién, pudiendo delegor esta

funcidn al RPC o ala Autoridad Responsable de Ia Umdod Solicitante.,
COMISION DE RECEPCION

. Efectla la recepcion de ios bienas Y servicios.

Elabora y fima Acta de Recepcion e Informe de - Conformidad o
Disconformidad para bienes, obras’ Yy servicios generales. En servlc:ios de
consultoria emite Unicamente el Informe de Conformidad o Disconformidad.

Direccidn: Ciudod de La Paz, Calle Vincenti N° 764 (Plaza Espafia), Zona Sopocachi
Teléfono (591)2-2129920 fax (591)2 -2126492
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SECCION IV !
MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION

ARTICULO 16 R=SPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCION

El Responsable de la Contratacion 'por Excepcién es el Director General Ejecutivo quien
autorizard la contratacion mediante Resolucién expresa, mativada técnica vy legalmente.

ARTICULO 17 PROCESOS DE CONTRATACION POR EX_CEPCIéN

El proceso de Cot trataciéon por Excepcidn serd redlizado conforme dicte la Resolucion que
autoriza la Confraacién por Excepcioén.

Una vez formalizcca la contratacién, la informacion de Ia contratacion serd presentada a
la Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION Vv
MODALIDAD DE - CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

ARTICULO 18 RESPON :ABLE DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

El Responsable de la Contratacién por Desastre y/o Emergencios es el Director General
Ejecutivo. : '

ARTICULO 19 PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

Las Contratacion por Ca sastres y/o'Emergencias, se realizaran conforme dicte la Resolucion

1 de declaratoria de Descistre y/o Emergencia, conforme la Ley N° 602, de 14 de noviembre
de 2014, de Gestidn de R esgos

Direccién: Ciu 'ad de La Paz, Calle Vincenti N° 764 (Plaza Espaiia), Zona Sopocachi
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SECCION VI
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 20 RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS |

Elresponsable de la Contratacion Directa de Bienes y Servicios es el RPC o el RPA designado
de acuerdo con lo establecido en |os.Arficulos 12 y 14 del presente Reglamento Especifico.

La Contratacion Directa de Bienes y Servicios serd redlizada de acuerdo con el siguiente
proceso:

f

e)

h)

Bienes con tarifas Unicas y reguladas por el Estado; gasolina, diésel, gas licuado y

otros: ‘

La Unidad Solicitante solicita la contratacién de gasoling, diésel, gas licuado vy otros,
solicita a la Unidad Administrativa la Certificacidn Presupuestaria y al RPA o RPC,
segun corresponda, la autorizacion de inicio de proceso de contratacidn.

La Unidad Administrativa, revisa la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite Ia Certificacion Presupuestaria y remite toda la documentacion al
RPA o RPC para la autorizaciéon de inicio de proceso de contratacién.

El RPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la
contratacién sea mayor a Bs. 20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) v si cuenta
con la Cerfificacién Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacidn e
instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del proceso.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor de gasolina, diésel,
gas licuado y ofros y remite la documentacion al RPA o RPC, segin corresponda,
para la adjudicacion. ’ :

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacién
para la formalizacidon de la contratacion. :
La Unidad Administrativa recibida la documentacién por el proveedor, elabora y
suscribe la Orden de Compra o la remite a la Unidad Juridica para la elaboracién
del contrato. ' :

LA MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidon mediante Resolucién
Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de |a
Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcién o Comision de Recepcién.

El Responsable de Recepcidén o Comisién de Recepcion, efectia la recepcién

verificando el cumplimiento de |as condiciones de la contratacién para emitir su
conformidad o disconformidad.

Direccidn: Ciudad de La Paz, Calle Vincenti N° 764 (Plaza Espafia), Zona Sopocachi
Teléfono (591)2-2129920 fax (591)2 -2126492
Web: www.afcoop.qob.bo correo: afcoop@afcoop.gob.bo
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a)

b)

gl

h)

V.

al

Servicios pUblicos: energia elécthica, agua y ofros de naturaleza andloga:

La Unidad Solicitante remite a la Unidad Administrativa las facturas de consumo de
energia eléctrica, agua y otros de naturaleza andloga y solicita el pago. ‘
La Unidad Administrativa, revisa las facturas de consumo de energia eléctrica, agua

y ofros de naturaleza andloga, previa Certificaciéon Presupuestaria efectUa los pagos
correspondientes.

Medios de Comunicacién: televisiva, radial, escrita u otros medios de difusion. No se
aplica a la contratacién de agencias de publicidad:.

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, determina el medio de
comunicacién a contratar, solicita a la Unidad Administrativa la Certificacién
Presupuestaria y al RPA o RPC, seglin corresponda, la autorizacién de inicio de
proceso de contratacién.,

La Unidad Administrativa, revisa la documentacién remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacién Presupuestaria y remite toda la documentacion all
RPA o RPC dando curso a la autorizacion de inicio del proceso de contratacion.

EI RPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la
confratacion sea mayor a Bs. 20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANQOS) v si cuenta
con la Certificacién Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de confratacion e
instruye a la Unidad Administrativa Ia ejecucion del proceso.

* LaUnidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que prestard el servicio

y remite la documentacién al RPA o RPC, segin corresponda, para la adjudicacion.
El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacidn
para la formalizacion de la contratacion.

La Unidad Administrativa recibida la documentacién por el proveedor, elabora y
suscribe la Orden de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la elaboracién del
contrato.

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidn mediante Resolucién
Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la
Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcidn o Comisién de Recepcion.

El Responsable de Recepciéon o Comisidon de Recepcidn, efectia la recepcién
verificando el cumplimienio de las condiciones de la contratacidn para emitir su
conformidad o disconformidad. ;

Arrendamiento de inmuebles para funcionamiento de centros educativos o de salud:

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, solicita a la Unidad
Administrativa la Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC, segUn corresponda, la
autforizacion de inicio de proceso de contratacion. v

Direccion: Ciudad de La Poz, Calle Vincenti N° 764 (Plaza Espafia), Zona Sopocachi
Teléfono (591)2-2129920 fax (591)2 -2126492
Web: www.afcoop.gob.bo correo: afcoop@afcoop.gob.bo
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o)

c)

d)

a)

_.autorizacion de inicio de proceso de contratacion, adjuntando el cerfificado de-

La Unidad Administrativa, revisa la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Cerfificacion Presupuestaria y remite toda la documentacion al
RPA o RPC para la autorizacién del inicio del proceso de contratacion.

El RPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la

contfratacion sea mayor a Bs. 20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANQOS) v si cuenta
con la Certificaciéon Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contrataciéon e
instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del proceso.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que arrendard el
inmueble y remite la documentacién al RPA o RPC, segln corresponda, para la
adjudicacion. :

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacion
para la formalizacién de la contratacion. :

La Unidad Administrativa recibida Ia documentacién por el proveedor que
arrendard el inmueble la remite a la Unidad Juridica para la elaboraciéon del
contrato.

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante. Resolucidn
Expresa y motivada, de acuerdo ai procedimiento establecido en el Articulo 7 de I
Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcion o Comisién de Recepcidn.

El Responsable de Recepcién o Comisién de Recepcidn, efectla la recepciodn

verificando el cumplimiento de las condiciones de la contratacion para emitir su
conformidad o disconformidad.

rendamiento de inmuebles para fu
con infraestructura propia y en casos
inexistencia emitido por el SENAPE:

, 168 cuando no cuente
necesidad, previo certificado de

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, solicita a la Unidad -

Administrativa la Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC, segun corresponda, ia

b)

c)

d)

inexistencia del inmueble emitido'por el SENAPE. ;
La Unidad Administrativa, revisa la documentacion remitida por Ia Unidad
Solicitante, emite la Certificacién Presupuestaria y remite toda la documentacion al
RPA o RPC para la autorizacién del inicio del proceso de contratacién. :
EIRPA o RPC verifica si la confratacion estd inscrita en el POA, en el FAC cuando Ia
contratacion sea mayor a Bs. 20:000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) vy si cuenta
con la Certificacién Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacién e
instruye a la Unidad Administrativa la ejecucién del proceso.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que arrendard el

inmueble y remite la documentacién al RPA o RPC, segin corresponda, para Ia
adjudicacidn. ‘ :

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacién
para la formalizacion de la contratacion.

Direccidn: Ciudad de Lo Paz, Calle Vincenti N* 764 (Plaza Espafia), Zona Sopocachi
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VL.

VIL.

f)

gl

h)

La Unidad Administrativa recibida g documentacién por el proveedor: que
arrendard el inmueblg la remite a la Unidad Juridica cara la elaboracion del
contrato. ' \ :

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcié n mediante Resolucidn
Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Arficulo 7 de la
Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcién o Comisidn de Recepcidn.

El Responsable de Recepcidn o Comisién de Recepcidn, efectla la recepcidn
verificando el cumplimiento de las condiciones de la contratacion para emitir su
conformidad o disconformidad. |

Adquisicion de pasajes aéreos de aerolineas en rutas nacior.ai 2s: siempre y cuando
el costo de los pasajes se sujete a tarifas Unicas y reguladas por la instancia
competente. No se aplica a la contratacién de agencias de vicje:

a) La Unidad Solicitante solicita la compra de pasajes aereos de aerolineas en
- rutas  nacionales, solicita la Cerfificacion Presupuesiariac a la Unidad
Administrativa y al RPA la autorizacién de inicio del proce:o de contratacién.

b) La Unidad Administrativa, emite la Cerfificacion Presu >testaria v remite Ig

- documentacién al RPA para la autorizacion de la compra de pasaijes.

C) El RPA verifica si la contratacién estd inscrita en el POA, er el PAC cuando Ia
contratacion sea mayor o Bs. 20.000.- (VEINTE MIL 00/12C BOLIVIANOS) vy si
cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza la corr ora de pasgjes.

d) La Unidad Administrativa efectua la compra de pasajes ceéreos. '

e) El Responsable de Recepcién redliza la recepcion del pasaje y emite su
conformidad o disconformidad. . '

Suscripcidn a medios de comunicacién escrita o elechénica: diarios, revistas y
publicaciones especializadas: ' !

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, deterrnina el medio de
comunicacion escrita o electrénica a contratar, solicita a la Unidac Administrativa
la Certificacion Presupuestdria y al RPA o RPC, segln correspondc, ‘a autorizacion
de inicio del proceso de contratacion. s

La Unidad Administrativa, revisa la documentacidn remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacién Presupuestaria y remite toda la docL mentacion al
RPA © RPC dando curso a la autorizacién de inicio del proceso de contratacidn.

EI RPA o RPC verifica si la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la
contratacién sea 'mayor ‘a Bs. 20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta
con la Certificacién Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de centratacién e
instruye a la Unidad Administrativa Ia ejecucion del proceso. ,
La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que presia, & el servicio
y remite la documentacién al RPA o RPC, segun corresponda, para la aciudicacion.

Direccién: Ciudad de La Paz, Calle Vincenti N® 764 (Plaza Espafia), Zona Sopocachi
. Teléfono (591)2-2129920 fax (591)2 -2126492
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e)

f)

o)

h)

AR | P

d)

g)

h)

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacion
para la formalizaciéon de la contratacidn.

La Unidad Administrativa recibida la documentacién por el proveedor, elabora y
suscribe la Orden de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la elaboracion del
confrato. | o

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante Resolucion
Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de |a
Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcién o Comisidn de Recepcion.

El Responsable de Recepcidén o Comisién de Recepcidn, efectla la recepcion
verificando el cumplimiento de las condiciones de Ia confratacion para emitir su
conformidad o disconformidad.

Adquisicién de repuestos del proveedor: cuando se requiera preservar la garantia y
consiguiente calidad del equipo y/o maquinaria: :

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, solicita a la Unidad
Administrativa la Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC, segun corresponda, la
auforizacion de inicio de proceso de confratacion.

La Unidad Administrativa, revisa la documentacion remifida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la documentacion al
RPA o RPC dando curso a la autorizacién de inicio del proceso de contratacién.,

EI RPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la
"contratacién sea mayor a Bs. 20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANQS) v si cuenta
con la Certificacién Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacién e
instruye a la Unidad Administrativa la ejecucién del proceso. = T

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor del bien y remite Ia
documentacién al RPA o RPC, segin corresponda, para la adjudicacion. ;

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacién
para la formalizacién de la contratacion. ] =y

La Unidad Administrativa recibida la documentacién por el proveedor del bien,
elabora y suscribe la Orden de Compra o remite a la Unidad Juridica parala
elaboracion del contrato.

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante Resolucidn
Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el articulo 7 dela
Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcién o Comisidn de Recepcidn.

El Responsable de Recepcién o Comisidén de Recepcidn, efectda la recepcion

verificando el cumplimiento de las condiciones de la contratacién para emitir su
conformidad o disconformidad. i

Coniratacién de artistas, locales y otros servicios relacionados con eventos de
promocioén cultural, efemérides y actos conmemorativos:

La Unidad Solicitante determina Ig contratacion de artistas, locales y otros servicios

relacionados con eventos de promocion  cultural, efemérides ¥ . aetos

Direccién: Ciudad de La Paz, Calle Vincenti N° 764 (Plaza Espafia), Zona Sopocachi
Teléfono (591)2-2129920 fox (591)2 -2126492

Web: www.afcoop.qob.bo correo: afcoop@afcoop.gob.bo
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f)

g)

h)

d)

conmemoratives, solicita ala Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria y
al RPA o RPC, segin correspondad, la autorizacion del inicio de proceso de
contratacion.

La Unidad Administrativa, revisa ia documentacién remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la documentacién al
RPA o RPC dando curso a la autorizacién de inicio del proceso de contfratacion.

EI RPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la
contratacion sea mayor a Bs. 20.000.- (VEINTE MiL 00/100 BOLIVIANQOS) vy si cuenta
con la Certificacidn Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacion e
instruye o la Unidad Administrativa la ejecucién del proceso. :

La Unidad Administrativainvita en forma directa al proveedor que prestard el servicio
y remite la documentacién al RPA o RPC, segin corresponda, para la adjudicacidn.
El RPA o RPC adjudica e instruye a lo Unidad Adminisirativa solicite documentacién
para la formalizacién de la contratacién. :

La Unidad Administrativa recibida Ia documeniacidn por el proveedor, elabora y
suscribe la Orden de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la elaboracién del
contrato. ' :

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante Resolucidn
Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la
Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcion o Comisidon de Recepcion.

El Responsable de Recepcién o Comisidn de Recepcidn, efectia la recepcion

verificando el cumplimiento de las condiciones de Ia contratacion para emitir su
conformidad o disconformidad.

Cursos de capacitacién ofertados por Universidades, institutos, academias y otros,

Cuyas condiciones técnicas o académicas y econdémicas no sean definidas por la
entidad contratante. :

La Unidad Solicitante solicita el curso de capacitacién adjuntando la oferta de la
Universidad, instituto, ‘academia u ofros, solicita a g Unidad Administrativa la
Certificacién Presupuestaria v al RPA o RPC, segun corresponda, la autorizacién de

la capacitacién.

La Unidad Administrativa, revisa Ia documentacién remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la documentacion al
RPA o RPC para la autorizacién de inicio del proceso de contratacion.

El RPA o RPC verifica si la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC cuando Ia
confratacién sea mayor a Bs. 20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) v sf cuenta
con la Certificacidon Presupuestaria y autoriza a la Unidad Administrativa la
inscripciéon al curso.

La Unidad Administrativa inscribe a los servidores puUblicos a los cursos .de
capacitacion.

Direccidn: Ciudad de La Paz, Calle Vincenti N° 764 (Plaza Espaiia), Zona Sopocachi
Teléfono (591)2-2129920 fax (591)2 -2126492
Web: www.afcoop.qob.bo correo: afcoop@afcoop.qob.bo
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e) La Unidad Sclicitante, eleva informe dirigido al RPA o RPC, duranie el curso o al

finalizar el curso, parg que la Unidad Administrativa readlice el pago o pPagos
correspondientes. ' '

Una vez formalizada la contratacién, la informacién de la contratacion serd presentada
a ta Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION VI
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

ARTICULO 21 UNIDAD ADMINISTRATIVA

La Unidad Administrativa de la Autoridad de Fiscalizacidn y Control de Cooperativas es |a

Direccién Administrativa Financiera, cuyo Mdéximo Eiecutivo es el Director Adminisirativo
Financiero. : _ ‘ '

El Director Administrativo Financiero velard por el cumplimiento de las funciones
establecidas en el Articulo 36.- de las NB-SABS.

ARTICULO 22 UNIDADES SOLICITANTES

En la Autoridad de Fiscalizacion y Control de Cooperafivas las Unidades Solicitantes, de
acuerdo con el Organigrama adjunto al presente RE-SABS son:;

a) Direccién General Ejecutiva

b) Direccién Juridica

c) Direccidn de Control y Fiscalizacién
d) Direccién Administrativa Financiera

Los requerimientos de las unidades dependientes de ias Unidades Solicitantes sefnaladas
precedentemente, canalizardn sus reguerimientos a través de las mismas.

Las Unidades Solicitantes cumplirdn estrictamente con las funciones establecicdas en el
Articulo 35.- de las NB-SABS.

Direccidn: Ciudad de La Paz, Calle Vincenti N° 764 (Plaza Espafia), Zona Sopocachi
Teléfono (591)2-2129920 fax (591)2 -2126492
Web: www.afcoop.gob.bo correo: afcoop@afcoop. gob.bo
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ARTICULO 23 COMISION DE CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE EVALUACION EN LA
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO (AN PE)

La Com|510n de Cadlificacién para la modalidad ANPE, serd designada por el RPA, mediante

Memordndum dentro de los tres (3) dias habiles, previos d la presentacion de cohzocnones
O propuestas,

La Comisidn-de Cadlificacion deberd conformarse con servidores pUblicos de la Unidad
Administrativa y de la Unidad Solicitante segin el objeto de contratacion.

Alternativamente, segin el objeto de la coniratacién, el RPA, mediante Memor&hdum
designara un Responscbe de Evaluccion, dentro de los tres (3) hdbiles previos a la

presentacion de cotizaciones o propusstas. Este responsoble asumird las funciones de Ia
Comision de Cadlificacion. :

La Comision de Cadlificacion o el Responsable de Evcnlucrlon cumplirén las funczones
establecidas en el Articulo 38.- de las NB-SARS.

ARTICULO 24 COMISION DE CALIFICACION PARA LICITACION PljBLICA*‘

Serd designada por el RPC, mediante Memor&ndum, dentro de los cinco (5) dias hdbiles

previos al acto de apertura, y estard integrada por servidores pUblicos de Ig Unidad
Administrativa y Unidad Solicitante.

La Comisidn de Calificacion cumplird ]os funciones establecidas en el Articulo 38~ de las
NB-SABS.

ARTICULO 25 COMISION DE RECEPCléN

Serd designada por la MAE o por el responsable delegado por ésta (RPC, RPA o Autoridad
Responsable de la Unidad Solicitante), mediante Memordndum, dentro de los tres (3) dias
hdbiles previos ala recepcion de bienes y servici 0s.

Direccién: Ciudad de La Paz, Calle Vincenti N° 764 {Piaza Espaiia), Zona Sopocachi
Teléfono (591)2-2129920 fax (591)2 -2126492
Web: www.afcoop. gob.bo correo: afc coop@afcoop.qob.bo
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confrataciéon y compras de la Autoridad de Fiscalizacion y Control de Cooperativas,
mediante el formulario de ingreso a almacenes, verificando la documentacidon de
‘respaldo. :

.~ b) Verificary clasificar el raterial racibico cotejando conlas especificacionas técnicas
del reguerimiento cantidad, precio y condiciones, emifiendo un acta de
conformidad. :

c) Organizar, controlar y planificar el movimiento de los materiales y suministros de

: almacén de la Autoridad de Fiscalizacion y Control de Cooperativas, manteniendo
un inventario minimo requerido. : , :

d} Asignar cédigos a los materiaies v surninistros que ingresan por primera vez, de
acverdo a la closificacion por partida presupuestaria vigente para su ubicacién,
verificacion y manipulen, manieniendo permanentemente actualizado los datos de
almacenes. ‘ _

e} Confrolar y revisar periddicamente ias existencias de matericles y suministros

; contrastando con los reportes v los saidos remifidos a la Unidad Administrativa.

f). Levantar inventario fisicos periodicos de materiales y suministros existentes en el
almacen, para cotejarics con el Kardex de existencias, respaldados con g
documentacion respeciiva. '

g) Redlizar ei inventario ‘de materiales 'y suministros, en forma semestral con
participacion de la Unidad de contabilidad y emitiendose para este fin el acta
correspondiente. :

h) Entregar materiales y suministros segun formulario de pedido por almacenes
debidamente autorizado vy firmado por las instancias correspondientes. . :

i) Planificar las compras para stock, como resultado de un andlisis de indices de
consumos, de modo que se asegure la provision de materiales necesarios, a través
de la gestion de existencias y segun disponibilidad presupuestaria por partidas,

J) Ejecutar los procedimientos de baic de bienes de consumo obsoletos o en desuso,
de acuerdo a lo establecido en ia NB-SABS. ‘

k) Mantener un sistema de archivo cronoldgico ordenado de formulatios de iNngresos y
salidas de materiales y suministros emitidos por el almacén. e

ARTICULC 29 ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES E INMUEBLES

La Administracién de Activos Fjos Muebles e Inmuebies estd a cargo del Responsable
Administrativo.

Las.funciones que cumple e! Responsable Adminisirativo en o que se refiere a muebles e
Inmuebles son:

Direccién: Ciudod de La Paz, Colle Vincenti N° 764 (Plaza Espafia), Zona Sopocachi
Teléfono (591)2-2129920 fax (591)2 -2126492
Web: www.afcoop.qob.bo correo: afcoop@afcocn. qob.bo
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CAPITULO IV '
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

ARTICULO 31 TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES
Los ’ﬂpos y modalidades de disposicion de bienes son los siguientes:

Disposicion Temporal conlas modalidades de:
1. Arrendamiento

2. Préstamo de Uso o Comodaio

a} Disposicion Definitiva, con las modalidades de:
1. Endjenacién
2. Permuta

ARTICULO 32 RESPONSABIUDAD‘ POR LA DISPOSICION DE BIENES

B Responsable por la disposicién de bienes es la MAE, quien deberd. precautelar el
cumplimiento de lo establecido en el Subsistema de Disposicién de Bienes.

ARTICULO 33 BAJA DE BIENES

{

La baja de bienes no se constituye en una modalidad de dispasicién; consiste en la
exclusion de un bien en forma fisica y ce los registros contables de la entidad, CUyos

procesos, de acuerdo con cada una de las causales es’robEeCIdos en el Ar‘nculo 235.- de
las NB-SABS, son los siguientes:

>

1) PROCESO DE BAJA DE BIENES POR DISPOSICION DEFINITIVA DE BIENES

J: Direccién Administrativa Financiera '

Efectuada la disposicién definitiva de bienes, el Responsable Administrativo,
responsable del manejo y disposicién de Bienes de la entidad solicitard a la
Direccion Administrativa Financiera, autorizar la baja de bienes fisica y
contable, adjuntando la siguiente documen’rooon )

1) Resolucién de disposicion de bienes.

Direccion: Ciudad de La Paz, Caile Vincenti N° 764 (Ploza Espadc), Zona Sopocachr
Teléfono (591)2-2129920 fax (591)2 -2126492
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Si el bien estd asegurade, dentro de! plazo establecido envia nota explicativa
al segure adjuntando la documentacion respaldatoria. 2
Scliciia a la Direccidn Juridica el informe legal vy la elaboracién de Ia
Resolucién Administrativa corrsspondiente, estableciendo responscbilidades
de acuerdo @ normas Yy sl fuera el daso la iniciacidn de acciones legales
correspondientes.

Direccién Jurdica

Con bass en los informes recicidos v la documentacion de las diigencias
policiales v del Ministeric Publico, elaberora i Resolucion Administrativa de
baja por robo, hurto ¢ perticas y emite el informe legal deferminando
responsabilidadies. ‘ : :

Si Cofresponde inicia ios acciones isgales pertinentes conifra ins funcionatios
encargacos de los bienes gue fueron hurtados, robados o perdidos y remite
la documentacién a la Direccidn Administrativa Financiera,

Direccion Administrativa Financiera: _
Instruye ol Responsable Adminisirafive  proceder conforme a Ias
recomendaciones efectuadas por la Direccién Jurldica e incluir Ia baja de los
bienes en los registros corespondientes, ;

De acuerdo a lo expuesto en el informe de g Direccién Juridica, solicita si
corresponde la reposicidn del bien al funcionario responsable en el plaze de
diez dias hébiles. { 34
Procesa la baja de los bienes e inventario y actualiza los tistados de activos
fijos o almacenes (segin sea el caso) -
Si corresponde informa o SENAPE, sobre fa baja de vehiculos, maquinaria y/o
equipo.

Remite informe a ia Confralora CGeneral del Estado, sobre Iq bdja de bienes
efectuada.

Procesa la baja de os Slenes de ios regisiros contables.

Funcicnario Responsable de Bien

Segln lo dispussio en e irfarme legal, deberd restituir el bien con otro de
similares o mejores caracteristicas, conforme verificacion y cerfificacién dela
instancia técnice comrespondcienie,

A

3) PROCESC DE BAJA DE BIENES POR MERMAS, VENCIMIENTO, DESCOMPOSlCiONES,

lo

ALTERACIONES © DETERIORCS.

Funcicnario Responsable del Bien

Direccidn: Ciudad de Lo Paz, Calie Vincent N* 764 (Plaza Espaia), Zona Sopocachi
Teléfono (591)2-2125920 fax {591)2 -2126497
Web: www.afcogp.goh.bo correo: Gfcvop@afcoon.gob.bo
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Funcionario Responsable del bien :

Emite informe dirigido a la Direccién Administrativa comunicando el estado e
identificandc el bi'e\n sujeto a baja por inutilizacion u obsolescencia. 7 3,
Direccidn Administrativg Financiera | ;

Verifica el estado del bier y elabora el informe técnico de recomendacién
de baja del bien, detallando las causales de baja. ;
Remite g documentccién o o Bireccién Juridica parg el andlisis y emisidn del
informe legal, e '
Direccién Juridica - . A
Efectia el andlisis de Ig documentacién, elaborg el informe legal v lo incluye
en el informe de recomendacion de baoja de bienes. :

MAE y :
Previa revisidn v andiisis del informe de recomendaciones y.en coso de estar
de acuerdo, oprueba e informe de recomendaciones de bajc de bienes e
instruye ala Direccidn Jurldica que elabore Ig Resolucién Adminisfroﬁvq que
autorice I baja de bienes de g institucion, ‘ :

Direccidn Juridicc i :

Eaborg g Resolucién‘Adminis?rcﬂrivo sobre Disposicién.de Bienes que deber&
incluir el detalle sobre los antecedentes, los propdsitos v las condiciones
relativas al bien 0 blenes a ser aispuesto, debiendo adjuntarse a estq los
informes y toda ia documentacion relacionada g proceso. ;
MAE ' :

Frma la  Resolucion Administrativa 'que autoriza la  baja respectiva,
disponiendo sU- inclusidn en el POA institucional, instruye a g Direccién
Administrativa Financiera que incluya la baja de los bienes en
fisicos y contables correspondientes, _ ‘
Direccidn Administrativa Finoncierar ‘

los registros

Actugiliza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes (segin seq e
Casa). :

Procesa la bajo de (os - lenes da los registros coniables que Corresponden.

Comunica a las Direcciones y Unidades. de la Autoridad de Fiscalizacion y
Control de Cocperativas el deldlle de los bienes dados de baja para que
exorese suinterés en la recuperacion de partes Para uso instituciong|

. De existir
interesacios Y entregadas los parte

s alos mismos, deberdn reingresar qf registro
@& activos fijos con CArgo G un responsable de g Unidad o Direccidn
interesado parg ser regisirados como partes €on nuevo costo.

Direccidn: Ciudad de ta Paz, Calle' Vincenti M® 764 {Plaza Espafia), Zona Sopocachit
Teléfono (591)2-2129920 fax (5912 2126492
Web: www.efcoop.gob.bo correo: afcoop@afcoop. qob.bo
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Firma la Resolucion Administrativa que autoriza la bajg respectiva, e instruye g
la Unidad Financiera que incluya la baja de Jos bienes en ios registros fisicos y
contabies curespondientss, ‘ '
Direccidn Administrativa Financiera

Actualiza el Inventario Y los listados de activos fijos O dimacenes (segin seq e
casol,

Procesa la bai

2]

d

los bienes de los registros contables Jgue corresponden,

dia de
6} PROCESO DE BAJA DE BIENES POR SINIESTRO

L.

.

—_—

Funcionario Responsoble dei Bian

D& formg inMmediata o g defeccion  de! hecho elobora informe
Pormencrizado de ias crounsioncias acontecidas v o remite a la Direccién
Administrativa Fincnciera,

Rireccidn Administrativa Finconciera

Elabora el informe crcunstanciado sobre el siniestro y los dafios occzsfonod_o-s,
identificande o cetalle los Henas cfectados y sy estado posterior o!'siniesfro.‘
Blobora un acty de verificacidn en g cual se consigne el bien, cantidad, valor
Y oird informacidn que se considera importante, il

Comunica g los Organisrnos pUblicos certinentes y g lg empresa aseguradorq,
st corresponde. : "

Remite toda g nformacién o Ia MAE.
J"A /‘\ E

Tomg Conccimiente dal informe e instruye a |g Direccidn Administrativa
Financierg sa inicien las dcciones respectivas g objeto de readlizar g
invesﬁgocién de lo acontecido, proceder con Ig baja y reposicidn de los
bienes dafiados Y los registros comrespondientes.

Direccidn Administrativa Fincinciera

Elabora si eg necesario informes Complementarios de dahos Y pérdidas
ocasicnadas por el siniestro

Etectic, si coresponde los diigencias fespectivas a instancigs policiales en
coordinacién corn o Direc

>Ceion Juridica v las diligencias necesarias ante lg
empresa asegurcdory fespectiva, elevando jos informes qus S€An necesarios.
Remite Antecedentes o o Direccidn Juridicq, solicitardo si
o)

t fuera el caso se
inicien las accicnes legales perinentes contrg l0s responsables del siniestro y

solicita |g elaboracién dal irforme legal y su Resolucidn Adminiétrofivo, que
cutorizg la'baja de jos Bienes inutilizadas. -
Direccién Juridicg

WV PRl e ey e i ;
Direccidn: Ciudad de La Paz, Caile Vincenti N | 764 (Plaza Espadia), Zona Sapocachi
Tei¢fono (591)2-2129920 fox (591)2 -2126492 ‘

Web: MWW 0fC060. 955,50 corrip- fcoop@afeoon. Gob.bo
3 E i o S ;
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